_Meéstys Cachrov
Cachrov 55, 339 01

Urad méstyse Cachrov
zastoupeny starostou méstyse vyhlasuje dne 23. 11. 2022 podle § 6 zékona ¢. 312/2002 Sb.,
o ufednicich izemnich samospravnych celkli a 0 zméné nékterych zakoni, ve znéni
pozd¢jsich predpist (dale jen ,,zakon*)

verejnou vyzvu

na obsazeni pracovniho mista

referent statni spravy a samospravy — administrativni pracovnik

Misto vykonu prace: Ufad méstyse Cachrov, Cachrov 55

Platové podminky: fidi se zdkonikem prace, v platném znéni, a natizenim vlady ¢. 341/2017
Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve vetrejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjsich
predpist a natizenim vlady ¢. 222/2010 Sb., 0 katalogu praci ve vefejnych sluzbach a sprave

- platova tfida 7 - 8, osobni ohodnoceni.

Pi'edpokladany termin nastupu: leden 2023, piipadné dohodou

Pracovni pomér: doba na zastup matetské dovolené, zkuSebni doba 3 mésice, pracovni
uvazek 20 hodin tydné

Toto pracovni misto lze obsadit uchazecem za splnéni téchto podminek:

1. Spliuje predpoklady pro vznik pracovniho poméru ufednika ve smyslu ustanoveni
§ 4 odst. 1 zakona, tj. ufednikem se muize stat fyzicka osoba, ktera:

- je statnim ob&anem Ceské republiky, popiipadé fyzicka osoba, ktera je cizim statnim
ob¢anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt

- dosahla veéku 18 let

- je zpusobila k pravnim tkoniim

- je bezihonné ve smyslu ustanoveni § 4 odst. 2 zdkona

- ovlada jednaci jazyk.

2. Predlozi tyto doklady:

a) prihlasku, ktera bude obsahovat tyto nalezitosti:
- jméno, piijmeni a titul

- datum a misto narozeni

- statni pfisluSnost



- misto trvalého pobytu

- Cislo ob¢anského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu
jde-li o ciziho statniho ob¢ana

- telefonni a e-mailovy kontakt

- datum a podpis uchazece.

b) strukturovany Zivotopis s pifehledem pribéhu zaméstnani s uvedenim odbornych znalosti
a dovednosti tykajicich se spravnich Cinnosti

C) vypis z evidence Rejstiiku trestl ne stars$i nez 3 mésice (original)

d) original ovéi‘ené kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

e) souhlas s nakladanim s poskytnutymi osobnimi udaji pro ucely tohoto vybérového
fizeni ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaji, ve znéni pozdéjsich
piedpist, v tomto znéni:

Poskytnutim svych osobnich udajii v rozsahu podkladit pro prihlasku do vybérového rizeni
davam ve smyslu zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajii, souhlas K jejich
zpracovani a uchovani.

Jméno a prijmenti, datum narozeni a vlastnorucni podpis.

3. Spliiuje dalSi podminky stanovené starostou méstyse pro tuto vetrejnou vyzvu:

- ukon¢ené stfedni vzdélani s maturitni zkouskou nebo vyssi odborné vzdélani — nejlépe
ekonomika nebo vefejnd sprava

- znalost prace na PC — uzivatelské znalosti na vyssi urovni (MS Office)

- zakladni orientace v pravnich predpisech

- dobré organiza¢ni a komunikacni schopnosti a piijemné vystupovani

- pe€livost, ptesnost, systemati¢nost, spolehlivost a ochota ucit se noveé véci.

4. Vyhodou:

- znalost zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni tad, zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, zakona
¢.250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctd, zakona ¢&. 320/2001 Sb.
0 finan¢ni kontrole, vyhlasky ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazk

. znalost ucetniho softwaru Fenix

- zkouSka o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o oveéfovani pravosti podpisu
vyhodou (popf. bude do 18 mésicii od vzniku pracovniho poméru zaméstnavatelem
pozadovana).

Charakteristika pracovniho mista:

- provadéni platebniho a zGc¢tovaciho styku s bankou;

- ptiprava podkladi pro zatctovani;

- inventarizace majetku a zavazk;

- ptiprava podkladl pro sestaveni zavére€ného uctu;

- ptiprava podkladi pro sestaveni rozpoctu, rozpoctovych opatteni a rozpoctového vyhledu;
- spolupréce pii tvorbé pravnich predpisti obce — vyhlasky, vnitini pfedpisy, formulafe pro
potieby obce apod.;

. agenda mistnich poplatkd, zajistovani vymahani nedoplatk® a mistnich poplatkl obce;

. Czech point;

- dal$i administrativni prace na obecnim tradé.



Dale nabizime:

- 5 tydnti dovolené

- stravenkovy pausal

- prubézné vzdélavani

Lhita, zptisob a misto doruceni prihlasek:

Pisemnou pfihlasku s pozadovanymi doklady (pfilohami) vcetné telefonickeho kontaktu
doructe nejpozdéji do 8. 12. 2022 bud’ osobné na podatelnu Utadu méstyse Cachrov
(do 12:00 hodin) nebo postou (rozhoduje podaci razitko poSty nebo podatelny ufadu)
na adresu:

Méstys Cachrov
Cachrov 55
339 01 Klatovy

Uzavi‘enou obalku oznacte heslem ,,Vefejna vyzva - obsazeni pracovniho mista“.

Piipadné dotazy zodpovi starosta méstyse, tel. 725 041 257.

Poskytnuté osobni tidaje uvedené v piihldSce budou zpracovavany vyhradné pro ucely této
vefejné vyzvy v souladu s platnymi pravnimi piedpisy. Nalezitosti piihlasky jsou povinné
poskytovanymi udaji v souladu se zdkonem ¢. 312/2002 Sb., o0 ufednicich Uzemnich
samospravnych celkli a 0 zméné nékterych zakont, ve znéni pozdé¢jsich predpisi.

PiihlaSky zasilejte se vSemi poZadovanymi naleZitostmi a pfilohami, bez nich neni Vase
pfihlaSka uplnd a nemlze byt zahrnuta mezi piihlaSky dalSich uchazeci o obsazované
pracovni misto.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit tuto vetejnou vyzvu kdykoliv v jejim prabéhu.

V Cachrové dne 23. 11. 2022

Josef Bejvl
starosta méstyse

Vyvéseno na uiedni desce dne: 23. 11. 2022
Sejmuto z ufedni desky dne:



(Ptiloha ¢. 1 —vzor)

PrihlaSka

do verFejné vyzvy na obsazeni pracovniho mista

Ptihlasuji se do vefejné vyzvy na obsazeni pracovniho mista: referent statni spravy a
samospravy — administrativni pracovnik

Jméno, piijmeni, ptipadné titul:
Datum a misto narozeni:

Statni prisluSnost:

Misto trvalého pobytu:

PSC:

Cislo ob&anského prikazu:
(¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho piislusnika)

Telefonni a e-mailovy kontakt:

Ptilohy: -

ProhlaSeni:

V souladu s ustanovenim § 5 zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaji, souhlasim
s tim, aby moje osobni doklady, které poskytuji Ufadu méstyse Cachrov, byly zpracovany a
vedeny pouze pro ucely vyse uvedené veiejné vyzvy.



